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S6 2942 - QB/HDTDCC

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chire tuyén dung cong chirc
Co quan Ding ity Khoi Doanh nghiép Trung wong nam 2014

- Can ct Quyét dinh sb 99-QB/TW ngay 22/10/2007 cia Bo Chinh tri vé
chirc ning, nhiém vu va td chic bod mdy ctia Pang uy Khbi Doanh nghiép
Trung vong;

- Cén cu Quyet dinh s6 1061-QB/TCTW, ngay 12/3/2003 ctia Ban T4 chic
Trung wong vé viéc tuyén dung can bo, cdng chirc co quan dang, doan thé;

- Céan c Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/03/2010 cta Chinh phu vé
viéc tuyén dung, str dung va quan ly cén bd, cong chirc; Thong tu 13/2010/TT-
BNV ngay 30/12/2010 ctia Bd Néi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén
dung va nang ngach cong chuc cta Ngh1 dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/03/2010
cua Chinh phu vé viéc tuyen dung, stir dung va quan ly cén bd, céng chur;

- Can cir Quy dinh s6 09- -Qb/BUK ngay 04/4/2014 ctia Ban Thuong vu
Déng ty Khéi vé viée tiép nhan, tuyén dung can b, cdng chirc, nhan vién Co
quan Péang uy Khdi;

- Can cu Quyet dinh s 2855- -Qb/DUK, ngay 11/8/2014 ctia Ban Thudng
vu Dang iy Khéi vé thanh 1ap Hoi dong tuyén dung can bg, cong chirc Co quan
Pang Gy Khéi Doanh nghlep Trung vong nam 2014;

Xét dé nghi ctia Ban T8 chie Dang uy Khéi,

HOQI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chic tuyén dung
cong chure Co quan Dang iy Khéi Doanh nghiép Trung uong nam 2014.

Diéu 2: Ban T chuec, céc ban, don vi Dang uy Khéi, céc tip thé, c4 nhan
lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nayk\L

Noi nhén: PHO BI THU THUONG TRUC
- Thuong truc Dang ty Khéi (dé b/c), _ kiém

- Can ban, don vi Pang ty Khéi, URCH HC
- Céc ddng chi Uy vién Héi déng,
- Luu VP.




g tuyén dung cong chire Co quan Bang 1y Khoi
Doanh nghiép Trung wong nam 2014)

Chwong 1
HQI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 1. Hi ddng tuyén dung cong chirc

1. HO1 déng tuyén (’il_mg c’éng chuc (sau day viét ‘tét ]a Hoi déng) do Ban
Thuong vu Pang 1;1y Khoi quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong hoat dong theo tung
ky thi va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi déng lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sd, ¢é
nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thénh 1ap bd phén giup \fiéc gém: Ban D& thi, Ban Coi thi, Ban Phéch,
Ban Cham thi; Ban Phuc khéo (néu co);

b) T6 chiic thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh;

¢) T6 chirc chdm thi;

. d) Cham nhét sau 15 pgéy ké tir ngay t chic Ch’éim thi xong, Hoi d@)ng
tuyén dung phai bdo cdo dong chi Bi thu Dang uy Khoi, Tha trucmg Co quan
Dang uy Khéi két qua thi tuyén hodc xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong
nhén két qua thi tuyen hoac xét tuyen

d) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qué trinh t& chire thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Hoi ddng duge st dung con diu, tai khoan ctia Pang Gy Khéi Doanh
nghiép Trung wong trong cac hoat déng ctia Hbi ddng.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac iy vién Hoi ddng

1. Chu tich Hoi déng:

a) Chiu tr:c'lch nhiém té chire thuc hién cdc nhiém vu c,ila Hbi déng theo quy
dinh, chi dao t6 churc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cuaky thi;

b) Phan céng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi ddng;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban Pé thi, Ban Coi thi, Ban Phach, Ban Cham thi;
Ban Phuc khéo;

d) Té chiic viée x4y dung dé thi, lya chon de thi, bdo quan, luu giir & thi
theo ding quy dinh; bdo ddm bi mat dé thi theo ché do tai liéu tuyét mat;

d) T C’hL’l’C viéc coi thi, quan ly bai thi, danh sb phéch, roc phéach, quan ly
phéch va cham thi theo quy dinh;

e) Bdo céo dong chi Bi thu Pang ty Khéi, Thu truéng Co quan Dang uy
Khdi xem x8t, quyét dinh cong nhan két qué thi;
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o) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc ky thi.

2. Ph6 Chu tich Hoi ddng: giup Chu tich Hai déng diéu hanh hoat dong ctia
Hoi dbéng va thuc hién mét sé nhiém vu cu thé ctia Hoi déng theo su phan cong
ctia Chu tich Hoi dong.

3. Cac Uy vién ctia Hoi déng do Chu tich Hoi déng phan céng nhiém vu cu
thé dé bao dam céc hoat dong cua Hoi déng thuc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng gitip Chu tich Hbi dong:

a) Chuén bi cdc van ban, tai liéu can thiét cia Hoi dong va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi déng;

b) Té chirc va chuén bj cic tai liéu dé hudng din 6n tap cho thi sinh;

¢) T6 chirc viée thu phi du thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi du
thi theo diing quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao bai
thi cho Truéng Ban Phéch, nhan bai thi dd roc phich va danh sb phéach tir
Truéng Ban Phach; ban giao bai thi da roc phach cho Truéng Ban Cham thi va
thu bai thi da c6 két qua chdm thi tir Truong Ban Chém thi theo dung quy dinh;

d) Tong hop, bao cdo két qua thi véi Hbi ddng;

e) Nhan don phiic khao va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo diu van
thu cia Co quan Pang uy Khéi chuyén dén; kip thoi béo cdo Chu tich Hoi dong
dé bao céo Bi thu Pang ty Khéi, Thu truong Co quan Pang Gy Khdi xem xét,
quyét dinh.

Chuong 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQOI PONG

Piéu 3. Ban Coi thi

1. Ban Coi thi do Chu tich Héi ddng thanh 14p, gébm cac thanh vién: Truéng
ban, Pho trudng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Ban coi thi:

a) Truong ban coi thi:

- Gitip Hoi ddng td chire ky thi theo ding quy ché va ndi quy cta ky thi;

- B4 tri phong thi; phan ¢éng nhiém vu cho Pho truong ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho tirng mén thi;

- Nhan va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi, kip thoi bao cao Chu tich Hoi
dong quyét dinh; dinh chi thi doi v6i thi sinh néu thdy c6 can cu vi pham ndi
quy, quy ché cua ky thi;

- T6 chtre thu bai ﬂ"li ctia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Héi dong.
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b) Phé Trudng Ban Coi thi: gitip Truéng Ban Coi thi diéu hanh mét s6 hoat
dong cta Ban Coi thi theo su phén cong cia Trudng ban coi thi.

c) Giam thi phong thi:

Moi phong thi duoc phan cong 02 giam thi, trong d6 c¢6 mét giam thi dugc
Trudng Ban Coi thi phén cong chiu tréch nhiém chinh trong viée t6 chue thi tai
phong thi (goi 1a gidm thi 1). Giam thi 1 phén céng nhiém vu cu thé cho céc
giam thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh sb béo danh cta thi sinh vao chd ngdi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhén dan (hodc mot
trong céc loai gidy to tiy than hop phép khac) cia thi sinh; chi cho phép thi sinh
mang vao phong thi nhiing vat dung theo quy dinh; huéng dén thi sinh ngdi theo
ding vi tri; '

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhap cho thi sinh; huéng dén thi sinh céc quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhan dé thi; kiém tra niém phong d& thi c¢6 su chtng kién cua thi sinh;
m& dé thi; doc dé thi hodc phat d@ thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thyuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

- Xur ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao céo
Truéng Ban Coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo diing thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
bao dam ding ho tén, sb bdo danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
dd nhin ban chua phét hét cho thi sinh va cdc bién ban vi pham (néu c0) cho
Trudng ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Gilr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhé, phé binh, cung gidm thi phong thi 1dp bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vuc hanh lang. Trudong hop vi
pham nghiém trong nhu gdy mét trit tu, an toan & khu vuc hanh lang bdo cao
ngay cho Truéng Ban Coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi duoc cur lam gidm thi phai 1a céng chic, vién chirc & ngach
chuyén vién hodc tvong duong tré 1én;

b) Khéng ctr lam giam thi dbi voi nhitng nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt
cua bén vo hodc chéng, vo hoac ch@)ng cua nguot du thi va nhiing nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xtt Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi dugc ctr 1am gidm thi khong duoc tham gia Ban Dé thi va Ban

Chim thi.




Diéu 4. Ban Phach

1. Ban Phach do Chu tich H6i dbng thanh 14p gdm céc thanh vién: Trudng
ban va c4c Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban Phach:

a) Truéng Ban Phach:

- Gjﬁg Hoéi dong va phan cong nhie}m vu cu thé cho cac thanh vién Ban
Phach dé t6 chtrc thuc hién viéc danh so phach va roc phach cac bai thi theo
dung quy dinh cua ky thi;

- Niém phong‘ phach va bai thi di dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hdi dong theo dung quy dinh.

b) Uy vién Ban Phéch:

- Panh sb phach va roc phach céc bai thi theo phén cong cta Trudng Ban Phéach;

- Bao dam bi mét sb phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban Phéch:

a) Nguoi dugce cu lam thanh vién Ban Phach phai 1a céng chirc, vién chic
dang ¢ ngach chuyén vién hodc twong duong tré 1én;

b) Khoéng cir lam thanh vién Ban Phach d6i véi I}hﬁng nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chong, vo hodc chéng clia ngudi du thi va
nhfn}g nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xr ly ky luat hodc dang thi hanh
quyeét dinh ky luat;

¢) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban Phach khéng duge tham gia Ban Cham thi.

Diéu 5. Ban Dé thi

1. Ban Dé thi do Cht tich Hoi ddng thanh 1ap gdm céc thanh vién: Trudng
ban va céac ay vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cc thanh vién Ban Dé thi:

a) Truéng Ban D& thi:

- Gitp Héi dong t6 chire thue hién viée x4y dung b d thi hodc ngan hang
cau hoi theo dung quy dinh;

- Gift bi mat clia bd d8 thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban D& thi:

- Tham gi‘a xdy dung bé dé thi hodc ngan hang ciu hoi theo phan céng cla
Truong Ban Deé thi;

- Gift bi mat ctia by dé thi hodc ngan hang cau héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban D& thi:

a) Ngudi duoc cir 1am thanh vién Ban Pé thi phai 1a cong chirc, vién chuc,
nha quéan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giéu?g vién co trinh d¢ chuyén mén trén
dai hoc hodc nguoi ¢ nhiéu kinh nghiém déi véi mén thi;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban‘ Pé thi dbi véi r‘1hﬁ:ng nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chong, v hodc chong clia nguoi du thi va
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nhimg nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu ly ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban Dé thi khéng duoc tham gia Ban coi thi.

Diéu 6. Ban Cham thi

1. Ban Cham thi do Chu tich Hoi dong thanh 14p gdm céc thanh vién:
Truong ban va cac dy vién.

2. Nhiém wvu, quyén han cta cac thanh vién Ban Cham thi:

a) Truéng Ban Chim thi:

- Gitip Hoi ddng t6 chie thuc hién viée chidm thi theo ding quy dinh;

- Phén cong céc Uy vién Ban Cham thi bio ddm nguyén tic mdi bai thi viét,
thi van dép phai cé it nhat 02 thanh vién cham thi;

- Tb chirc trao déi dé thér}g nhét ‘béo cao Chu tic}} Hoi dong xem xét, phé
duyét dép an, thang diém chi tiét cia deé thi trudc khi cham thi;

- Nhén va p,hén chia bé}i thi cﬁa’thi sinh Chg cac thanh vién Ban Chém‘thi, ban
giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong;

- Lap bién ban va bao cdo Chu tich Ho6i d‘éng xem xet va giai quyét khi
phat hién bai thi cta thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cuia ky thi;

- Tong hop két qué chim thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
Gift gin bi mat ket qua diém thi;

- Quyét dinh chdm lai bai thi trong truong hop cac thanh vién chdm thi
cham chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém toi da d6i vai cung mot bai thi.

b) Uy vién Ban Chéam thi:

- Cham diém c4c bai thi theo ding dap 4n va thang diém;

- Béo cao dau hiéu vi pham trong c4c bai thi véi Truéng Ban Cham thi va
dé nghi hinh thte xtr 1y.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban Cham thi:

a) Ngudi dugc cir lam thanh vién Ban Chém thi phai 1a céng chirc, vién
chirc, nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén mén
trén dai hoc hodc nguoi c6 nhiéu kinh nghiém ddi véi mon thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban Cham thi d6i v6i nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong, vo hodc chong cta nguoi du thi va
nhiing nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xtr Iy ky luat hodic dang thi hanh
quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi duoc ctr 1am thanh vién Ban Cham thi khéng duge tham gia vao
Ban Coi thi va Ban Phach.

Chuong 3
TO CHUC KY THI TUYEN CONG CHUC

Diéu 7. Cong tic chuin bi ky thi

1. True ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong g thong béo triéu tap thi sinh
du thi, thong bao cy the thdi gian, dia diém 6 chic so tuyén va to chic thi cho
cac thi sinh c6 du diéu kién dy thi.
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2. Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi ddng niém yét danh sach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi, so d vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thie thi,
thoi gian thi d6i v6i timg mén thi tai dia diém td che thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong phai hoan
thanh c4c cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bj cac mAu biéu lién quan dén t chirc thi, gdm: danh sach thi sinh
dé goi vao ph(‘)ng thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban giao,
nhan dé thi, m4u bién ban mo dé thl mau bién ban xtr ly vi pham noi quy thi;
mau bién ban ban giao bai thi v4 mau bién ban tam gift cac giay to, vat dung cua
thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Hdi ddng, Ban coi thi, Ban Giam sat ky
thi, bd phén phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong,
Trudng ban coi va Truéng Ban Gidm sat ky thi thi in day du ho tén va chuc
danh. Thé cua cac thanh vién khéc va gidm sat vién chi in chic danh.

Diéu 8. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bat dau ky thi phai td chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu td chic 18 khai mac nhu sau: chao co; tuyén bb ly do; giéi thiéu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi déng; cong b quyét dinh tb chire ky
thi; céng b quyét dinh thanh 14p Ban coi thi, Ban Giam sét ky thi; Chi tich Hoi
dong tuyén bd khai mac k¥ thi; phd bién k& hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 9. T6 chire cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudong Ban Coi th1 t6 chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyen han, trdch nhiém cida céc thanh
vién Ban coi thi; théng nhét cac huéng dan can thiét dé giam thi thuc hién va
hudng dan cho thi sinh thuc hién trong qué trinh thi.

2. Bbi véi mdi mon thi, trude gio thi 60 phit, Truong Ban Coi thi hop Ban
coi thi; phan cdng gidm thi ting phong thi theo nguyén tic khéng lip lai gidm
thi phong thi d6i véi mon thi khéc trén ciing mot phong thi; phd bién nhing
huéng dén va luu y cin thiét cho gidm thi phong thi va gidm thi hanh lang déi
v61 mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thuc mén thi, Truéng Ban Coi thi t chtic
hop Ban Coi thi & rtt kinh nghiém.

Dicu 10. Cach bb tri, sdp xép trong phong thi

1. Bbi véi cac mon thi theo hinh thirc thi viét, thi tréc nghiém: mdi phong
thi b6 tri t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hodic ngdi cach nhau it
nhét 1 mét. Trude gior thi 30 phut, gidm thi phong thi dénh sé bdo danh cia thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Bbi v6i phong vén so tuyén: mdi vi tr dang ky tuyén dung bd trf mét ban
phoéng van; thir tw céc thi sinh tham gia phong van theo danh sich duoc niém
yét; mdi 14n goi 01 thi sinh phong vén.




Diéu 11. Dé thi

1. Chu tich Hoi ddng chi dao Ban D& thi té chirc viée xdy dung dé thi,
Trudng Ban Dé thi trinh Cht tich Hai ddng quyét dinh lwa chon dé thi.

2. Néi dung @& thi phai ciin ¢t vao tiéu chuin nghiép vu cia ngach cong
chtrc phu hop véi vi trf viée lam can tuyén; két cdu dé thi phai bao dam tinh
chinh x4c, khoa hoc. Mdi dé thi phai c6 dép an va thang diém chi tiét. Dé thi
phai dugc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu
tuyét mat; viéc giao nhan, mé d thi déu phai lap bién ban theo quy dinh.

3. D6i v6i mbi mén thi bing hinh thic thi viét, phai chuén b it nhat mot dé
thi chinh thirc va mét dé thi du phong.

4. D6i v6i mdi mén thi bang hinh thire thi trc nghiém, phai chuén bi it nhat
02 dé thi chinh thic va 02 dé thi du phong. Dé thi dwoc nhan ban dé phat cho
ting thi sinh, thi sinh ngdi gan nhau khéng duoc sir dung dé thi gidng nhau.

5. Viéc nhén ban d& thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hdi déng
quyét dinh, bao dam hoan thanh truéc gior thi 60 phut. Dé thi sau khi nhén ban
dugc niém phong va bao quan theo ché d6 tai lidu tuyét mat. Nguoi tham gia
nhan ban d& thi phai duoc céch ly cho dén khi thi sinh bat dau lam bai thi.

Diéu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. Péi véi hinh thic thi viét, gidy lam bai thi duoc in sin theo miu quy
dinh, c6 chit ky cia 02 gidm thi phong thi.

2. D6i v6i hinh thire thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén trang
danh riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: str dung thdng nhit mot loai gidy nhap do Hoi ddng phat ra,
co chit ky cua giam thi tai phong thi.

Diéu 13. X4c nhan tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Gidm thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d& thi va ky bién ban xdc nhan phong bi dung d& thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudong hop phong bi dung dé thi bi mit ddu niém phong hodc c¢é déu
hiéu nghi ngo khac, giam thi phong thi 1ap bién ban (¢6 x4c nhéin cua 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; déng thoi thong bao Trudng Ban Coi thi dé béo céo Chl
tich Hoi dong xem xét, giai quyét. Trudng hop sau khi dd mo dé thi, néu phat
hién dé thi c6 131 (dé thi ¢6 sai s6t, nhAm d@ thi, thidu trang, nhdm trang...) thi
giam thi phong thi (gidm thi 1) phai thong bdo ngay cho Trudng Ban Coi thi dé
l4p bién ban va Trudng Ban Coi thi phai bdo cdo ngay 1én Chu tich Hoi déng
xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Cht tich Hbi dong méi c6 quyén cho phép str dung dé thi du phong.

Piéu 14. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. Déi véi hinh thire thi viét: thoi gian bat ddu lam bai thi duoc tinh tr sau
khi giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; trudng hop dé thi da
dugc nhan ban dé phét cho timg thi sinh thi tinh tir khi giam thi phat du d& thi
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cho thi sinh va doc lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén dé thi, giam
thi phong thi ghi thoi gian bat déu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. D6i véi hinh thire thi tric nghiém: thoi gian bt ddu lam bai thi dugc tinh
sau 5 phut ké tir khi phét xong d& thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai duge ghi
trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bit dau va thoi gian ndp bai 1én bang
trong phong thi.

3. D6i v6i phong vén so tuyén: giam khao dit cau hoi va thi sinh tra 10i truc
tiép cau hoi ctia giam khao trong khoéng thoi gian tir 5 - 7 phut/thi sinh.

Dic¢u 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Déi vé6i hinh thire thi viét va thi trdc nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, gidam thi phong thi yeu cau thi sinh dimg lam
bai va nop bai thi. Giam thi phong thi kiém tra sd to, sb trang cua cua bai thi cia
timg thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cdc gidm thi
phong thi ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi tlmg phong thi ban giao toan bd bai thi ctia thi sinh, dé thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cdc van ban khac cé lién quan cho
Trudng ban coi thi. Truéng Ban Coi thi ban giao toan bd bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

- Uy vién kiém Thu ky Hoéi déng chi duoc ban giao bai thi cho Trudong Ban
Cham thi sau khi toan b céc bai thi cua thi sinh da dugce danh sb phach va roc
phach.

2. Pbi voi phong van: két quéa phéng van cia timg vi trf tuyén dung phai
duoc tong hop vao bang két qua, cé chit ky cia cac giam khdo, duoc niém
phong va giao ngay cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay khi két thiic budi
phong vén.

3. Viéc giao, nhan bai thi, két qua phéng vin quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu nay déu phai ¢6 bién ban xéac nhan déi véi ting ndi dung.

Piéu 16. Cham thi

1. Truéng Ban Cham thi t6 chuc, quén ly viéc chidm thi tdp trung tai dia
diém quy dinh, khéng dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

Thanh vién chédm thi chi can ctt vao nodi dung bai thi va dép 4n, thang diém
da duge Chu tich Hoi déng phé duyét d& chdm thi. Chi chim nhiing bai thi hop
1 1a bai thi lam trén gidy do Hoi ddng phét, c6 du chit ky ctia 02 giam thi phong
thi. Khéng chim nhimg bai lam trén gidy khac véi gidy ding cho ky thi d6, bai
lam trén gidy nhap, bai ¢6 nhiéu chit khac nhau hodc c6 viét, v& trai véi thun
phong m¥ tuc, bai ¢6 danh dau, bai viét tir 02 loai muc trd 1én.

2. Mbi bai thi dugce 02 thanh vién chim thi doc lap; trong lc chim thi céc
thanh vién cham thi khéng dugc di lai trong phong chédm thi, trao ddi, thao luan
vé ndi dung lam bai ctia thi sinh; néu diém ctia 02 thanh vién chédm chénh léch
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nhau tir 10% trd xudng so véi sb diém téi da thi liy diém binh quén; néu chénh
léch trén 10% so véi diém tdi da thi thure hién nhu sau:

a) Dbi v6i mén thi bang hinh thtc thi viét va thi trc nghiém thi bai thi d6
duoc chidm lai b&i 02 thanh vién chdm thi khac, néu van chénh léch trén 10% so
voi diém téi da thi chuyén 02 két qua 1én Truéng Ban Chém thi dé bdo cdo Chu
tich Hoi déng xem xét, quyét dinh;

b) Déi v6i phong van thi cac thanh vién chdm thi trao déi dé théng nhat
ngay khi két thic phan thi dbi véi thi sinh d6, néu khong théng nhét duoc thi
chuyén két qué 1én dé bao cédo Chu tich Hoi déng xem Xxet, quyét dinh.

3. Diém ctia bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi r5 bing sé va bing
chit vao phin danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tdng hop diém chim thi,
néu cé sta chita thi phai co6 chir ky cua 02 thanh vién cham thi & bén canh noi
ghi diém d4 sira chita. Truong hop diém thi cia thi sinh do Chu tich Héi déng
quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Didu nay thi Chu tich
Hoi dong ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Héi ddng da
quyét dinh.

4. Sau khi chidm xong bai thi cta timg mon thi, timg thanh vién chdm thi
tong hop két qua thi va ky vao bang tong hop, nop cho Truéng Ban Chim thi.
Truéng Ban Cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng quan Iy theo ché do tai liu tuyét mat.

Piéu 17. Ghép phach va tdng hop két qua thi

I. Sau khi t6 chirc chdm thi xong méi duge t6 chie ghép phach. Trudng
Ban Phach niém phong danh sdch thi sinh sau khi ghép phéach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Uy vién kiém Thu ky Héi déng chiu trach nhiém té chirc téng hop két
qua thi sau khi ghép phach va béo cdo Chu tich Hoi dong.

3. Chu tich Hoi dong bao cédo ddng chi Bi thu Pang ty Khéi, Thu truéng
Co quan Pang ty Khéi vé két qua thi dé xem xét, quyét dinh, cong nhan két qua
ky thi.

Diéu 18. Giam sat ky thi

1. Ban Gidm sat ky thi tuyén cong chirc do ddng chi Bi thu Pang ty Khéi,
Thu truéng Co quan Dang iy Khdi quyét dinh thanh 1ap. Nhiém vu cu thé cia
cac giam sat vién do Truong Ban Giam sat ky thi phan cdng.

2. Noi dung giam sat gém: viéc thuc hién cic quy dinh vé td chic ky thi, vé
ho so, tidu chuan va diéu kién ctia nguoi du thi; v& thue hién quy ché va néi quy
cua ky thi.

3. Dja diém gidm sat: tai noi lam viéc ctia Hoi déng, noi td chirc thi, noi tb
chirc danh s6 phach, roc phach, ghép phach va noi tb chitc chém thi.

4. Thanh vién Ban Giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi chdm
thi; ¢6 quyén nhic nho thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban Phach va Ban Chim
thi thuc hién ding quy ché vA néi quy cta ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén
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mtrc phai 14p bién ban thi c6 quyén 1ap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh
vién HOi déng, thanh vién Ban coi thi, Ban Phach va Ban Cham thi.

5. Thanh vién Ban Giam sat ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va phai
tuan tht ding quy ché, ndi quy ctia ky thi; néu vi pham quy ché, noi quy ctia ky
thi hodc lam 19, lot bi méat anh hudng dén két qua cua ky thi thi Trudng ban coi
thi, Truéng Ban Phéach, Trudng Ban Chim thi béo cdo Chu tich Hdi dong dé kip
thoi bao cdo co quan quan ly cdng chite dinh chi nhiém vu gidm sat ky thi va xu
ly theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 19. Giai quyét khiéu nai, t6 cdao va phic khio

1. Trong qua trinh td chire ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, t& cdo, Hoi
dong phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén duoc don
khiéu nai, tb céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi du tuyén cd quyén giri don dé nghi phtic khao két qua thi tuyén dén Hoi
dong. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tdng hop bao cao Chu tich Hoi dong dé
bao cao dong chi Bi thu Pang ty Khéi, Thu truéng Co quan Pang uy Khéi td
chirc chdm phc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thdi han nhéan don
d& nghi phiic khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phac khao dbi
voi cac don dé nghi phuc khao nhén dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh
theo ngay don thu dén tai bd phén vin thu cia Co quan Pang uy Khéi) va cac
don dé nghi phiic khao giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Héi dong quyét dinh thanh 1ap Ban phitic khao, khéng bao gdm
nhitng thanh vién da tham gia vao Ban Cham thi; két qua chdm phic khao duoc
tong hop vao két qua thi, Cha tich Hoi dong bao cdo dong chi Bi thu Pang ty
Khoi, Thu trudng Co quan Pang iy Khéi xem xét va thong bao két qua chdm phuc
khao cho nguoi co don dé nghi phiic khao trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay. Sau do, trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 théng béo két qua chim phuc
khéo, déng chi Bi thu DPang ay Khéi, Thu truéng Co quan Péang ty Khdi phai trinh
nguoi ding du co quan quan 1y ¢oéng chirc phé duyét két qua ky thi.

Piéu 20. Luwru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky thi bao gém: cdc van ban v& td chirc ky thi ciia Pang uy
Khdi, vin ban cia Hoi ddng, bién ban cac cudc hop Héi déng, danh sach téng
hop nguoi du thi, dé thi gbc, dap 4n va thang diém cta dé thi, bién ban ban giao
dé thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé céc vi
pham quy ché, néi quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chim thi, bang
téng hop két qua thi, quyét dinh cong nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai
quyét khiéu nai, t6 céo va cdc tai liéu khéc (néu c6) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thac ky thi (ngay Déang ty Khdi phé
duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho Vin phong Pang uy Khéi dé luu trix, quan 1y tai liéu vé ky
thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
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b) Ban giao cho Ban Té chirc Pang ty Khéi toan bd hd so ca nhan cia
nguoi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong luu trit trong thoi han
02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Chwong 4
KIEM TRA, SAT HACH POI VOI TIEP NHAN CONG CHUC

Piéu 21. Cong tac chuin bi td chire kiém tra, sat hach

1. Trude ngay to chire kiém tra, sat hach it nhét 15 ngay, Hoi dong gui
thong béo triéu tap thi sinh du kiém tra, sat hach théng bao cu thé thoi gian, dia
diém td chtrc kiém tra, sat hach cho céc thi sinh c¢6 dua diéu kién du tuyén;

2. Truéc ngdy t6 chirc kiém tra, sat hach 01 ngay, Hoi déng niém yét danh
sdch thi sinh theo sd bao danh va theo phong t8 chirc kiém tra, sat hach, so dd vi
trf cac phong, ndi quy, hinh thirc kiém tra, sét hach tai dia diém t6 chuc kiém tra,
sat hach;

3. Trudce ngay t6 chirc kiém tra, sat hach it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong phai hoan thanh cac cong tac chudn bi cho ky kiém tra nhu sau:

- Chuén bi cdc mau biéu lién quan dén td chirc kiém tra, sat hach gém:
danh séach thi sinh dé goi vao thi viét va phong vén; danh sach d thi sinh ky x4c
nhéan sau khi thi viét, phong van; mAu bién ban ban giao, nhan d&, mau bién ban
mé dé, miu bién ban dé xir Iy vi pham quy ché thi tuyén; mau bién ban ban giao
két qua phong van va mau bién ban tam gift cac gidy to, vat dung clia thi sinh vi
pham quy ché;

- Chudn bi thé cho céc thanh vién Hbi dong, Ban giam sat, bd phan phuc vu
ky kiém tra, sét hach. Thé cta Chi tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong va
Trudng ban giam sat thi in day du ho tén va chirc danh. Thé ctia céc thanh vién
khac va giam sat vién chi in chic danh.

Diéu 22. TH chirc thi viét kiém tra, sat hach nghiép vu

Céac ndi dung quy dinh vé thi viét trong kiém tra, sat hach nghiép vu thuc
hién twong tu quy dinh tai cdc didu tir Bidu 9 dén Pidu 20 Quy ché nay.

Piéu 23. T chitc phéng vin

1. Cht tich Hoi ddng chi dao t6 chirc viée xay dung ndi dung phong vAn bao
dam mdi vi trf can tuyén phai tuong déng nhau (n6i dung can kém dép 4n va thang
diém); ndi dung phéng van duge nhan ban chuyén téi giam khao dé phuc vu cho
viéc chdm diém, viéc nhan ban phai hoan thanh trude gio phong van 60 phit.

2. N6i dung phong van phai cin cir vao tiéu chudn nghiép vu cia ngach
cong chire pht hop v6i vi trf viée lam cin tuyén; két ciu noi dung phong van
phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. M&i ndi dung phéng vén phai co dap én
va thang diém chi tiét. Noi dung phéng van phai dugc déng trong phong bi,
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niém phong va bao quan theo ché d6 tai lidu tuyét mat; viéc giao nhan, mé nodi
dung phoéng van déu phai lp bién ban theo quy dinh.

3. Thoi gian chuén bi va tra 101 ciu hoi cia mdi thi sinh tdi da 12 30 phut;

4. Khi chAm diém phéng van, cac thanh vién chdm doc 1ap. Néu diém cua
02 thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10% tr& xudng so véi diém t6i da thi 14y
diém binh quan, néu chénh léch trén 10% so vé6i diém tbi da thi céc thanh vién
chim phoéng van trao dbi dé théng nhét, néu khong thdng nhét duge thi chuyén
két qua 1én béo cdo Chu tich Hoi ddng quyét dinh.

5. Két qua cham phéng van phai dugc tong hop vao bang két qua c6 chir ky
clia cdc giam khao, duoc niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong ngay khi két thic budi phong vén. Viéc ban giao két qua phong van phai
c6 bién ban xac nhén.

Diéu 24. Tong hop két qua

a) Uy vién kiém Thu ky Héi ddng c6 trach nhiém tdng hop két qua thi viét
va phong van cta cac thi sinh dé bdo céo Hoi dong;

b) Cht tich Hoi dong bio cao Bi thu Pang ty Khdi, Thi truéng Co quan
Pang ty Khéi vé két qua kiém tra, sat hach dé xem xét, quyét dinh, cong nhan
két qua kiém tra, sat hach va trinh cap c6 thim quyén cho ¥ kién céc truong hop
theo phan cip quan ly.

Chwong 5
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 25. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va 4p dung trong viéc tiép
nhan, thi tuyén cong chitc Co quan Pang ty Khéi Doanh nghiép Trung uong
nam 2014.

Céc ban, don vi Co quan Pang uy Khéi va cac tap thé, ca nhan lién quan cé
trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

Trong qué trinh thue hién, néu c6 vuéng mic bao cdo Hoi ddng va Thuong
truc Dang uy Khoi xem xét, giai quyétrg/



