TIÊU CHUẨN TUYỂN DỤNG
(Kèm theo Kế hoạch số 74-KH/ĐUK, ngày 24/3/2023
Ban Thường vụ Đảng ủy Khối Doanh nghiệp Trung ương)
-----
I. Vị trí Chuyên viên Văn phòng Đảng ủy Khối
1. Số lượng: 02 công chức
2. Hình thức tuyển dụng: 
- Tiếp nhận công chức:	01 công chức.
- Thi tuyển: 			01 công chức.
[bookmark: _GoBack]3. Yêu cầu về trình độ:
- Đối với tiếp nhận công chức:
+ Trình độ: Có bằng tốt nghiệp đại học chuyên ngành văn thư, lưu trữ, quản trị văn phòng.
+ Đang là công chức công tác tại các cơ quan Đảng, Nhà nước, Mặt trận Tổ quốc, các đoàn thể chính trị - xã hội từ cấp huyện trở lên.
+ Có chứng chỉ ngoại ngữ với trình độ tương đương bậc 2 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam theo quy định tại thông tư hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo; có kinh nghiệm ít nhất 07 năm công tác văn phòng tại các cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, văn phòng các địa phương.
- Đối với thi tuyển công chức:
	+ Chuyên môn: Tốt nghiệp đại học trở lên
	+ Tin học: Có chứng chỉ tin học đạt chuẩn kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản theo quy định hiện hành của Bộ Thông tin và Truyền thông hoặc chứng chỉ tin học ứng dụng tương đương.
	+ Ngoại ngữ: Có chứng chỉ ngoại ngữ với trình độ tương đương bậc 2 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam theo quy định tại thông tư hiện hành của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
4. Các điều kiện bắt buộc khác:
- Đối với tiếp nhận công chức: 
- Về tuổi đời và sức khỏe:
+ Nam không quá 50, nữ không quá 45.
+ Có sức khỏe tốt để hoàn thành nhiệm vụ được giao.
- Đối với thi tuyển công chức:
+ Là Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam.
+ Tuổi đời: Nam không quá 50 tuổi, nữ không quá 45 tuổi đối với chuyên viên và tương đương trở lên.
+ Có ít nhất 07 năm kinh nghiệm trong công tác hành chính, quản trị.
+ Có đủ sức khỏe để hoàn thành nhiệm vụ được giao.
II. Vị trí chuyên viên Đoàn Khối Doanh nghiệp Trung ương
1. Số lượng: 01 cán bộ
1. Hình thức tuyển dụng: Thi tuyển.
1. Yêu cầu về trình độ:
· Chuyên môn: Tốt nghiệp đại học trở lên các chuyên ngành về công tác đảng, công tác đoàn; các chuyên ngành kinh tế và quản lý nhà nước.
· Tin học: Có chứng chỉ tin học ứng dụng cơ bản trở lên.
-  Ngoại ngữ: Có chứng chỉ tương đương bậc 2 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam theo quy định của Bộ giáo dục và đào tạo.
1. Các điều kiện bắt buộc khác:
- Là đoàn viên Đoàn TNCS Hồ Chí Minh hoặc đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam.
· Không quá 28 tuổi.
· Có đủ sức khỏe để hoàn thành nhiệm vụ được giao.
· Có ngoại hình phù hợp với công tác Đoàn.
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